REGULAMIN PRACY ZDALNEJ

w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 105
im. Ludwiki Wawrzynskiej w Krakowie
w zwigzku z wprowadzeniem w zycie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 20 marca 2020 roku w sprawie szczegolnych rozwiazan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

81
Postanowienia ogolne

1. Niniejszy REGULAMIN stanowi aneks do STATU Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 105 w Krakowie i obowigzuje wszystkich cztonkow spotecznosci szkolnej
(dyrektora, nauczycieli, pracownikow niepedagogicznych, uczniow i rodzicow) w trakcie
prowadzenia pracy zdalnej w czasie okreslonym wiasciwymi przepisami (rozporzadzenie MEN z dn.

20.03.2020)

2. llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o zdalnym nauczaniu, nalezy przez to rozumie¢ nauczanie

na odleglos¢ z wykorzystaniem technologii informatycznych 1 komunikacyjnych.

§2
Zadania dyrektora i nauczycieli

1. Zdalne nauczanie wprowadza si¢'w szkole decyzja Ministra Edukacji Narodowej lub organu

prowadzacego w sytuacji, w ktorej dotychczas prowadzone zajecia zostaja zawieszone.

2. O wprowadzeniu zdalnego nauczania dyrektor szkoly informuje nauczycieli, rodzicéw oraz uczniOw
za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus, strony internetowej szkoty oraz za pomocg
mediéw spotecznosciowych, powotujac si¢ na odpowiednie rozporzadzenie w tej sprawie.
Rodzicom, z ktorymi kontakt odbywa si¢ tylko telefonicznie, wychowawcy przesytaja informacje

SMS-em.

3. Po ogloszeniu decyzji o zdalnym nauczaniu wychowawcy klas majg dwa dni na sprawdzenie, czy
dane kontaktowe do rodzicéw, ich numery telefonéw oraz ewentualnie adresy mailowe sg poprawnie

zapisane zarowno w dzienniku elektronicznym, jak i w dokumentacji szkolnej.



Wychowawca obowigzany jest sprawdzié, czy wszyscy rodzice oraz uczniowie oddziatu majg dostep
do dziennika elektronicznego. W przypadku, kiedy takiego dostepu nie ma, wychowawca ma
obowigzek poinformowac rodzica o koniecznos$ci pobrania nowego hasta od administratora

dziennika Librus.

Nauczyciele maja obowiazek poinformowacé dyrektora szkoty, czy dysponuja odpowiednimi
narzedziami, ktore umozliwig im prowadzenie zdalnego nauczania. W przypadku kiedy nauczyciel
nie dysponuje takim sprzetem, dyrektor obowigzany jest udost¢pni¢ mu pracowni¢ na terenie szkoty,
ktora bedzie spetniata wymagania techniczne umozliwiajgce prowadzenie zdalnego nauczania

(komputer przeno$ny lub stacjonarny, stale tgcze internetowe).

Nauczyciel jest zobowiazany do realizacji podstawy programowej zgodnie z obowigzujacym

tygodniowym rozkladem zaje¢, stosujac réznorodne metody pracy.

Nauczyciele moga dokonywaé modyfikacji rozktadu materiatu z danego przedmiotu tak, aby

umozliwial on realizacje podstawy programowe;j.

Szkolny zestaw programdéw nie ulega zmianie. Nauczyciele wprowadzajg przesunigcia tresci i majg
mozliwos$¢ modyfikacji realizacji czasowej pewnych zagadnien ksztalcenia, ktérych z uwagi na
specyfike nauczania zdalnego nie mozna realizowac on-line. Tresci te moga by¢ realizowane

poznie;j.
We wspotpracy z nauczycielami dyrektor szkoty ustala:
a. sposob potwierdzenia obecnosci nauczyciela w pracy;
b. sposob komunikowania si¢ z uczniami, rodzicami;
€. mozliwosci ucznia i rodzica do korzystania z materiatow w formie elektronicznej;
d. forme przekazywania tresci utrwalajacych wiedze;
e. ilos¢ przekazywanego materiatu w danym dniu;

f. metody monitorowania postepow uczniow oraz weryfikacji ich wiedzy i umiejgtnosci,
formy informowania ucznidéw i rodzicéw o postgpach w nauce, a takze uzyskanych przez

niego ocenach;

g. tryb konsultacji ucznia i rodzica z nauczycielem.



10. Po zakonczonym tygodniu wychowawca klasy dokonuje analizy aktywno$ci poszczegolnych
uczniow w oddziale klasy pod katem rozpoznania uczniéw, ktorzy byli nieaktywni w minionym
tygodniu oraz pod katem uzyskanych ocen niedostatecznych przez uczniéw z poszczegdlnych zajec

edukacyjnych.

11. Wychowawca klasy ma obowigzek skontaktowacé si¢ z rodzicami uczniow, ktorzy byli nieaktywni w
minionym tygodniu, w celu ustalenia przyczyny braku tej aktywnosci oraz z rodzicami ucznidw,
ktorzy otrzymali oceny niedostateczne, w celu zmotywowania ucznia i jego rodzicow do

poprawienia tej oceny.

12. Wychowawca klasy przedstawia wyniki analizy i wyniki podjetych dziatan pedagogowi szkolnemu i

dyrektorowi szkoty do $rody kolejnego tygodnia.
§3
Bezpieczenstwo

Po ogloszeniu decyzji o przejsciu szkoty na nauczanie zdalne nalezy przeprowadzi¢ pogadanki z

uczniami na temat bezpiecznej pracy w Internecie.
Informacja o przekazaniu uczniom takich informacji musi znalez¢ si¢ w dzienniku elektronicznym.

Za pomoca e-dziennika Librus, strony internetowej szkoty oraz mediow spotecznosciowych nalezy

przekaza¢ krotka instrukeje bezpiecznej pracy w Internecie.

Gléwnym narzedziem kontaktu z rodzicami i uczniami jest dziennik elektroniczny, ktory jest

szyfrowany certyfikatem bezpieczenstwa.

Platformy edukacyjne, z ktorych korzystaja nauczyciele w czasie zdalnego nauczania, powinny
zawieraC tre$ci gwarantujace realizacje¢ podstawy programowej. Zaleca si¢ korzystanie z platform

rekomendowanych przez MEN, wydawnictwa oraz portale edukacyjne.

Pliki, ktore nauczyciele przesytajg do rodzicow oraz uczniéw, powinny by¢ przeskanowane aktualnym

programem antywirusowym.



§4
Prowadzenie zajec¢

Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do zmodyfikowania rozktadu materiatu tak, aby umozliwit on

realizacj¢ podstawy programowe;j.
. Nauczyciele moga dokonaé¢ modyfikacji w zespotach przedmiotowych.

Rozktad materiatu nalezy zmodyfikowaé, uwzgledniajac czas, w jakim bedzie obowigzywalo nauczanie

zdalne.

Wychowawcy w ramach godziny wychowawczej poinformuja uczniow o0 zasadach bezpiecznego i

higienicznego korzystania z urzadzen umozliwiajacych komunikacjg.

Zlecajac prace samodzielne, nauczyciel bierze pod uwage mozliwosci psychofizyczne uczniow. Czas na

realizacj¢ pracy powinien by¢ proporcjonalny do wysitku, jaki uczen musi wlozy¢ w jej wykonanie.

Kazdy rodzic moze konsultowaé si¢ z nauczycielem prowadzacym zajecia za pomoca dziennika
elektronicznego i mailowo. Nauczyciel odpowiada wtedy w ciggu dwdch dni roboczych. W razie
kontaktu telefonicznego rodzic moze kontaktowaé si¢ z nauczycielem zgodnie z harmonogramem

konsultacji ustalonym przez nauczyciela.

Zajecia edukacyjne prowadzone i dokumentowane s3 na platformie Microsoft ,, Office 365 A1” oraz z
wykorzystaniem odpowiednich modutéw w e-dzienniku Librus. Regulamin korzystania z ustugi Office

365 Al stanowi zat.1 do niniejszego regulaminu.

W trakcie nauczania zdalnego dopuszcza si¢ nastepujace sposoby przekazywania uczniom materiatow
do realizacji okreslonych tresci podstawy programowe;j:
a. poprzez moduty dostepne w e-dzienniku (PLANER, WIADOMOSCI, ZADANIA
DOMOWE);
b. poprzez kontakt nauczyciela z uczniem w czasie zaje¢ prowadzonych on-line na
platformie Microsoft;
c. poprzez drukowane pakiety materiatow z wszystkich przedmiotow przekazywane
systematycznie przez wychowawce klasy rodzicom ucznia, ktoéry nie ma dostgpu do
Internetu (z ustalong czgstotliwoscia 1 we wskazanym miejscu, np.: 3 razy w tygodniu w

sekretariacie szkoty).



10.

11.

12.

13.

Przekazywane materialy uczniowi przez nauczycieli to: pliki z tekstem, pliki wideo, prezentacje,
nagrania glosowe, karty pracy, odniesienia do miejsc w sieci (linki), spotkania on-line lub drukowane

pakiety materiatow.

Nauczyciel pracujacy zdalnie musi pamigta¢ o zachowaniu zasad higieny pracy ucznia. Realizacja
podstawy programowej nie moze opierac si¢ tylko na zadaniach on-line. Uczniowie powinni korzystaé

réwniez z podrecznikéw oraz zeszytdw przedmiotowych i zeszytow cwiczen.

Planujac zajecia lekcyjne, nauczyciel musi pamigta¢ o dostosowaniu zadan dla uczniéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi. W tym celu dzien przed wystaniem materialdéw uczniom nauczyciel
prowadzacy zajecia zobowigzany jest do wystania wszystkich materialéw nauczycielowi
wspomagajacemu w celu ich dostosowania i modyfikacji (w przypadku sprawdzianu minimum 3 dni

wczesniej).

O wyborze sposobu prowadzenia zaja¢ w ramach nauczanego przedmiotu decyduje nauczyciel,
uwzgledniajac specyfike nauczanego przedmiotu, bezpieczenstwo w cyberprzestrzeni oraz mozliwosci

techniczne wszystkich uczestnikow tego procesu.

Jezeli uczniowie nie posiadaja dostepu do odpowiedniego sprzetu komputerowego lub Internetu
umozliwiajacego ptynne ksztalcenie na odlegtos¢, moze odbywac si¢ ono za pomoca tradycyjne;j
korespondencji. Na wniosek rodzica/opiekuna wychowawca/nauczyciele przesytaja droga elektroniczng

materiaty do sekretariatu szkoty, skad rodzice systematycznie odbierajg je przynajmniej raz w tygodniu.
§5
Obowiazki ucznia

1. Uczniowie maja obowiazek:
a. odbiera¢ wszystkie materiaty udostepnione im przez nauczycieli w czasie ksztatcenia z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢;
b. odsyta¢ prace w terminie wskazanym przez nauczyciela;
c. prowadzi¢ zeszyty przedmiotowe i zeszyty ¢wiczen,

d. wykazywac¢ aktywnosci, ktore dadzg podstawe do oceny jego pracy.



§6
Ocenianie i klasyfikowanie
Nauczyciel w dzienniku elektronicznym umieszcza oceny za wykonane prace uczniow.

Nie wszystkie prace ucznia musza by¢ oceniane za pomocg stopnia 1-6. Dopuszcza si¢ stosowanie

komentarzy pisemnych oraz skali procentowe;j.

Udostgpniajac uczniom zadanie do pracy zdalnej, nauczyciel moze zdecydowac o formie jego
oceniania zgodnie z WSO, informujac o tym wczesniej uczniow i rodzicow. Kazda ocena wpisana

do dziennika elektronicznego winna zostac opatrzona odpowiednim komentarzem.

Kazda nieodestana w terminie wyznaczonym przez uczgcego praca skutkowac bedzie adnotacja w

dzienniku elektronicznym ,,bz”.

Dopuszcza si¢ nastepujace formy aktywnos$ci ucznia, ktére sa oceniane przez nauczyciela:
a. teksty wypracowan, rozwigzane zadania, nagrania wypowiedzi, prezentacje, prace
plastyczne i fotograficzne;
b. aktywny udzial ucznia w lekcji na prowadzonej na platformie Microsoft;

C.  rozwigzywanie quizow i testow on-line.

Uczniowie moga uzyskiwac oceny ze sprawdziandw wiadomosci z uzyciem narzgdzi cyfrowych,

np. Kahoot, Google forms, Socrative itp.

Uczniowie maja mozliwos¢ poprawiania ocen biezacych zgodnie z warunkami zapisanymi w

Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania i Przedmiotowych Systemach Oceniania.

O uzyskanych biezacych ocenach ucznia i jego rodzicéw informuje si¢ poprzez e-dziennik. W
sytuacji braku dostepu do internetu rodzic moze odebra¢ wydruk z ocenami w sekretariacie szkoty,

po wczesniejszym poinformowaniu wychowawcy klasy.

W trakcie nauczania zdalnego, ustalajgc §rodroczng i roczng ocene zachowania, szczegolnie bierze
si¢ pod uwagg nastepujace czynniki:

a. przestrzeganie przez ucznia zasad kultury, w tym wlasciwego stownictwa i form
grzecznosciowych oraz okazywanie szacunku innym osobom uczestniczagcym w
potaczeniu podczas lekeji online i czatow;

b. zaangazowanie ucznia;

C. systematyczno$¢ pracy i terminowo$¢ wykonywania zadan.



10.

11.

Ocena zachowania w czasie zdalnego nauczania jest cz¢$cig sktadowa $rddrocznej i rocznej oceny
zachowania 1 moze by¢ zapisana jako ocena czastkowa z zachowania z podaniem zakresu

czasowego, za jaki zostata wystawiona.

Najpozniej w przeddzien srodrocznego Klasyfikacyjnego zebrania rady pedagogicznej oraz na
tydzien przed rocznym klasyfikacyjnym zebraniem rady pedagogicznej nauczyciele prowadzacy
poszczegoblne zajecia edukacyjne oraz wychowaweca klasy sa obowigzani poinformowac ucznia i
jego rodzicow o przewidywanych dla niego srédrocznych i rocznych ocenach klasyfikacyjnych z
zaje¢¢ edukacyjnych i przewidywanej srodrocznej i rocznej ocenie klasyfikacyjnej zachowania

poprzez e-dziennik.
§7
Kontrola uczestnictwa ucznia w zaje¢ciach

W czasie nauczania zdalnego obecno$¢ lub nicobecno$¢ ucznia zaznacza si¢ za pomocg dodatkowej
kategorii frekwencji ,,nauczanie zdalne” wyrazonej skrotem ,,nz”. Warunkiem wpisania obecnosci na

lekcji jest:

a. odebranie przez ucznia materiatlow z danego przedmiotu (lekcji) w dniu, w ktorym ta

lekcja jest wpisana w podziat godzin;
b. potwierdzona przez nauczyciela obecnos¢ ucznia na lekcji on-line.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek kontrolowania, czy uczen lub jego rodzic odczytuje wiadomosci z

wystanymi zadaniami do pracy zdalnej.

Jesli w ciggu tygodnia uczen lub rodzic nie odczyta wiadomosci, nauczyciel prowadzacy zajecia jest

obowigzany do poinformowania o tym fakcie wychowawcy klasy.

Wychowawca podejmuje probe kontaktu z rodzicami ucznia, co odnotowuje w dzienniku Librus w

zaktadce ,,Kontakty z rodzicami”.

Po nieudanej probie kontaktu z rodzicami wychowawca klasy informuje dyrektora o braku realizacji

materiatu nauczania przez ucznia.

Jezeli dyrektor rowniez nie bedzie mogt skontaktowaé si¢ z rodzicem, to powiadamia o tym fakcie

organ prowadzacy.



7. W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia mu nauke, rodzice informuja o tym fakcie
wychowawce klasy, a ten nauczycieli. Po skoficzonej chorobie uczen uczestniczy w zajgciach i w

miar¢ mozliwos$ci realizuje zalegly materiat.



